
 - 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ................................................................................................... 

ท่ี    .................................................       วันท่ี     ....................................................  

เร่ือง  ขออนุมัติเบิกเงินอุดหนุนฯ จากแหล่งทุนภายนอก 

เรียน    ผู้อ านวยการส านักวจิัยและส่งเสริมวชิาการการเกษตร 

ข้าพเจ้า....................................................................................................... 

สังกัดคณะ/ส านัก............................................................................. ได้รับทุนอุดหนุนการวจิัยและหรือบริการ

วชิาการ จาก....................................................................................................ประจ าป.ี.................................

เพื่อด าเนนิโครงการ........................................................................................................ .................................. 

เป็นจ านวนเงินท้ังสิ้น................................บาท ข้าพเจ้าขออนุมัติเบิกเงินงวดท่ี.............................................

จ านวนเงิน........................................บาท ตามแผนการใช้เงิน ดังนี ้

รายการ จ านวนเงิน 

1. ค่าตอบแทนและค่าสมนาคุณ  

2. ค่าจ้างชั่วคราว  

3. ค่าใชส้อยและวัสด ุ  

4. ค่าครุภัณฑ์ ท่ีดนิและสิ่งก่อสร้าง  

5. อื่น ๆ  

รวมจ านวนเงิน  

จ านวนเงินตัวอักษร(............................................................................................) 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณาอนุมัติ 

ลงนาม................................................... 

    (................................................................) 

                                             หัวหน้าโครงการฯ 

ลงทะเบียนโครงการวจิัย/บริการวิชาการแลว้ 

.................................................................. 

(.............................................................) 

4.  เห็นควรอนุมัต ิ

............................................................. 

 

2. เห็นสมควรให้ด าเนินการเบิกจ่ายได้ 

.................................................................. 

 

5. อนุมัตใิห้เบิกจ่ายได้ 

...................................................... 

 

3.  ได้ตรวจสอบเอกสารถูกต้อง ครบถ้วนแลว้ 

เห็นสมควรอนุมัติ 

.......................................................... 

หัวหน้างานคลังและพัสดุ 

6.  ได้รับเงินตามใบเบิกเรียบร้อยแล้ว 

...................................................... 

(.....................................................) 

 

เอกสารแนบ 

1. ส าเนาคู่สัญญา และหรือบันทึกข้อตกลง   

2. ใบส าคัญรับเงิน 

3. เอกสาร หลักฐาน การรับ โอน เงินอุดหนุนฯ 

4. ชื่อ นามสกุล และหมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน กรณีจา่ยค่าตอบแทนและสมนาคุณฯ 



 - 

 
 

ใบส าคัญรับเงิน 
 

วันที…่…เดือน…………………….พ.ศ ……. 

 

ข้าพเจ้า...................................................  อยู่บ้านเลขที่…………  หมู…่……………..……… 

ต าบล…..............…………...................  อ าเภอ……...............………………  จังหวัด………………………………. 

ได้รับเงินจาก  ……………………………………………………………………………………………………… 

ดังรายการตอ่ไปนี ้

 

รายการ 

จ านวนเงนิ 

บาท ส.ต. 

 

 

 

 

 

 

(จ านวนเงินเป็นตัวอักษร)   

 

 

 

(ลงช่ือ)……………………………………………………ผูร้ับเงนิ 

                                                                           (…………………………………………………)                                                             

   

(ลงช่ือ)…………………………………………………..ผูจ้า่ยเงนิ 

                           (.................................................)                                 

 
 


