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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  คณะ...............................................................  โทร..............................
ที่  ศธ





    วันที่   
เรื่อง  ขออนุมัติสนับสนุนงบประมาณเดินทางไปราชการเพื่อเผยแพร่ผลงานวิจัย ณ ต่างประเทศ 
เรียน  ประธานกองทุนวิจัยและพัฒนามหาวิทยาลัยแม่โจ้


ข้าพเจ้า...........................................ตำแหน่ง.............................................สังกัด……………มีความประสงค์จะขออนุมัติเดินทางไปราชการเพื่อเผยแพร่ผลงานวิจัยในรูปแบบ.........(บรรยาย/โปสเตอร์) ณ ประเทศ......................................ประมาณ...................วัน ระหว่างวันที่................................................ ด้วยข้อราชการเพื่อเผยแพร่ผลงานวิจัย เรื่อง..........................................(จากงานวิจัยเรื่อง...................... รหัสโครงการ........................................)
 ในการประชุมวิชาการ.........................................................ทั้งนี้ได้ผ่านความเห็นชอบจากที่ประชุมคณะกรรมการประจำคณะ...................... ครั้งที่.................. เมื่อวันที่ ............................... ซึ่งที่ประชุมมีมติเห็นชอบและสนับสนุนงบประมาณสำหรับการเข้าร่วมเสนอผลงานวิจัยในครั้งนี้ จำนวน.......................บาท



ในการนี้ ข้าพเจ้ามีค่าใช้จ่ายในการเดินทางครั้งนี้ ดังนี้
1. ค่าลงทะเบียน






บาท
2. ค่าเบี้ยเลี้ยง (วันละ × จำนวนวัน)
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3. ค่าเช่าที่พัก (วันละ × จำนวนวัน)
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4. ค่าพาหนะเดินทาง






บาท
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น................................บาท (ตัวหนังสือ) โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณคณะ......................... จำนวน........................บาท (ตัวหนังสือ) ในการนี้ข้าพเจ้าจึงขอสนับสนุนงบประมาณเดินทางไปราชการเพื่อเผยแพร่ผลงานวิจัย ณ ต่างประเทศ จากกองทุนวิจัยและพัฒนามหาวิทยาลัยแม่โจ้ จำนวน...................บาท(ตัวหนังสือ) หรือตามหลักเกณฑ์ของกองทุนวิจัยและพัฒนา และได้แนบเอกสารที่เกี่ยวข้องประกอบด้วย กำหนดการและรายละเอียดการจัดประชุม, หนังสือตอบรับให้เข้าร่วมเสนอผลงานในการประชุมสัมมนาทางวิชาการ, เรื่องเต็มของผลงานวิจัยที่นำเสนอ และจัดพิมพ์เป็นภาษาอังกฤษ, รายงานผลการพิจารณากลั่นกรองขั้นต้นจากต้นสังกัดนักวิจัย ครบถ้วนแล้ว
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ   








……………………………………………….
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ตำแหน่ง.................................






